روند انجام امور فارغ التحصیلان محترم کارشناسی ارشد
1- تکمیل مدارک ذیل: 
·  مراجعه به کارشناس تحصیلات تکمیلی جهت تکمیل کاردکس و اصلاح مشخصات در گلستان
· 6 قطعه عکس پرسنلی جدید تمام رخ پشت نویسی شده(نام ونام خانودگی، شماره ملی، شماره دانشجویی)
·  کارت دانشجویی
·  تصویر کلیه  صفحات  شناسنامه
·  تصویر کارت ملی(پشت و رو)
·  تصویر برابر اصل شده گواهی پایان تحصیلات پیش دانشگاهی یا دیپلم نظام قدیم
·  دانشنامه پایان تحصیلات  کارشناسی
·  تأییدیه ارزش تحصیلی پایان تحصیلات  کارشناسی
·  صورتجلسه دفاع ازپایان نامه
·  چکیده پایان نامه
· 4  عدد سی دی (هر کدام شامل فایل pdf پایان نامه و word چکیده)
· 4  عدد سی دی (هر کدام شامل فایل pdf پایان نامه، wordچکیده، word کامل پایان نامه ، پیوستها و سایراطلاعات)
·  نسخه صحافی شده از پایان نامه(جهت ارائه به استاد راهنما، مشاور،تحصیلات تکمیلی، کتابخانه، استان و دانشجو)
·  پوشه دکمه دار
2- تحویل فرم های ذیل از انتشارات و تکمیل آنها 

· فرم تسویه حساب 

· فرم تحویل صورتجلسه دفاع به دانشجو
· فرم تحويل نسخه و لوح پایان نامه (ویژه ارشد)
3- ثبت اطلاعات پایان نامه در سایت پژوهشگاه علوم و فناوری اطلاعات ایران(ایرانداک)  www.irandoc.ac.ir
4-    ثبت اطلاعات پایان نامه در سایت گلستان (از منوی؛ آموزش- درخواست ها- ثبت اطلاعات پایان نامه)
